
附件4
海南省民办职业技能培训机构设立情况和变更事项等材料清单

一、新成立的民办职业技能培训机构应当在登记部门完成注册登记15日内，向人力资源和社会保障部门报送以下设立情况材料：

（一）机构基本信息，主要内容包括机构住所地、教学点地址、办学规模、办学条件、办学形式等。

（二）机构的章程。

（三）社会组织办学应出具举办者的法人资格证明复印件。公民个人办学应提交举办者身份证复印件。
（四）学校董事会、理事会或者其他形式决策机构人员、校长、财会人员、职工的身份、学历、资格证书等证明材料的复印件。
（五）理论教师、实习指导教师的身份、学历、资格证明材料的复印件。
（六）民办培训学校的资产及经费来源的证明文件。具有资质的验资机构出具的验资报告,其中以货币资金以外的方式出资的，还应提交具有评估资质的机构出具的评估报告。
（七）用作办公、培训和实训场地证明。自有场地的民办职业技能培训机构，提交场地产权证明，租借场地的提交具有法律效力的租借契约及场地产权证明。
（八）满足教学和实操培训需要的主要设施、设备的清单及发票。
（九）开展相应职业（工种）培训的教学计划、教学大纲和相应的教材（教材提供目录及编者）。
（十）开展的相应职业（工种）培训理论教师、实习指导教师上岗资格证书复印件、身份证复印件。

有关证照、证书、证件、教材等除提交复印件外，还应准备相应原件供主管部门抽查核对。
二、民办职业技能培训机构向人力资源和社会保障部门提出变更申请的，应提交如下材料：
（一）变更举办者

变更举办者的报告。

按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更申请表》。
民办职业技能培训机构的决策机构变更举办者的决议书。
4．具有资质会计师事务所出具的资产、财务评估和离任审计报告。

5．变更后的举办者的基本情况及具有政治权利和完全民事行为能力的证明、法人资格证明复印件等相关证明材料（符合附件3关于举办者的相关要求）。

（二）变更机构名称

1．变更机构名称的报告。
2．按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更申请表》。
3.民办职业技能培训机构的决策机构变更机构名称的决议书。
4.拟变更机构名称预核准的证明文件或者名称预留通知书（符合附件3关于机构名称的相关要求）。
5．《民办非企业登记证书》或《营业执照》（正、副本）。

（三）变更校长（行政负责人）或法人代表
1．变更校长（行政负责人）或法人代表的报告。
2．按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更申请表》。
3．民办职业技能培训机构的决策机构变更校长（行政负责人）或法人代表的决议书。
4．具有资质会计师事务所出具的资产、财务评估和离任审计报告。

5．新拟任校长（行政负责人）或法人代表的基本情况及相关证明材料（符合附件3关于校长（行政负责人）或法人代表的相关要求）。
6．《民办非企业登记证书》或《营业执照》（正、副本）。

（四）变更注册地址
1．变更注册地址的报告。
2．按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更申请表》。
3．民办职业技能培训机构的决策机构的变更注册地址的决议书。
4．新注册地址的资质证明；自有场地的，须有房屋产权证明和消防安检证明；租赁或借用场地的，应提交出租方的房屋产权证明、具有法律效力的租借契约和公证材料、消防安检证明；若租用中小学校舍作为办学场地的，还须有县级以上教育行政部门同意租用的证明。

5．《民办非企业登记证书》或《营业执照》（正、副本）。

（五）变更注册资金

1．申请变更注册资金的报告。
2．按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更申请表》。
3.具有资质的会计师事务所提供的培训机构验资报告。

4.培训机构决策机构关于决定变更注册资金的决议书。
5.相关金融机构对培训机构的开户证明。
6.培训机构登记证书副本或营业证书复印件。

（六）申请增加培训职业（工种）

1．申请增加培训职业（工种）的报告。
2．按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更申请表》。
3．与所申请工种相配套的培训场地证明、设施设备清单及证明文件。
4．拟聘教师的学历证书、教师资格证、职业资格（职业技能等级）证书或专业技术职称证书等复印件。
5．教学计划、教学大纲和相应的培训教材目录。

6．《民办非企业登记证书》或《营业执照》（正、副本）。

7.增设国家资格目录中技能人员准入类相关职业（工种）培训项目的，应当提交国家职业资格目录中相关职业（工种）职业资格实施部门（单位）的核实证明材料。
（七）申请机构合并、分立

1．申请机构合并或分立的报告。
2．按要求填写的《海南省民办职业技能培训机构变更

申请表》。
3.民办职业技能培训机构的决策机构的意见。
4.机构合并和分立方案（包括财产清算报告、职工安置

方案、学员安置方案等）。

5.《民办非企业登记证书》或《营业执照》（正、副本）。
三、民办职业技能培训机构向人力资源和社会保障部门提出解散申请的，应提交如下材料：

1．申请机构解散的报告。
2.民办职业技能培训机构的决策机构决定解散的意见。
3.机构财产清算报告、职工安置方案、学员安置方案等。
4．《民办非企业登记证书》或《营业执照》（正、副本）。



